FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1 GESTIONE DEL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA E SOSTEGNO AL LAVORO DOCENTE 
AREA 2 INCLUSIONE
AREA 3 RAPPORTI CON ENTI ESTERNI , CURA DEGLI EVENTI, VISITE GUIDATE E PROGETTI .
AREA 4 COORDINAMENTO PROGETTI PON E PNRR
AREA 5 GESTIONE  COORDINAMENTO REGISTRO ELETTRONICO
 
 criteri per l’assegnazione delle Funzioni strumentali:
1) competenze specifiche accertate nell'area di riferimento;
2) primo incarico
3) esperienze maturate;
4) giovane età;
5) incarico a tempo indeterminato;
6) titolarità nell'Istituto Comprensivo “A. Amarelli”

Area1: Gestione del Piano dell’Offerta Formativa:
· Aggiornamento e monitoraggio PTOF 2024/2025
· Realizzazione sintesi del POF alle famiglie
· Monitoraggio delle progettualità curriculare ed extracurriculare in coerenza con il POF ; aggiornamento e condivisione della relativa modulistica ( piani di lavoro annuali , progetti, relazioni etc. )
· Compilazione e coordinamento bilancio sociale
· Collaborazione con il NIV per la compilazione del RAV e del PDM
· Supporto ed accoglienza dei docenti in ingresso
· Organizzazione corsi di formazione interni o in rete e cura dei rapporti con la scuola Polo per la formazione.
Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe , i collaboratori del DS, il DSGA.
Area 2: Inclusione:
· Cura delle procedure per l’inclusione degli alunni con BES  in collaborazione con le insegnanti di sostegno
· Elaborazione e coordinamento di progetti di pertinenza dell’Area
· Cura dei rapporti con l’ASL, enti ed istituzioni interessati all’integrazione scolastica e partecipazione a commissioni inter-istituzionali
· Organizzazione incontri gruppo H e cura della documentazione e degli atti inerenti la funzione
· Attività di supporto ai docenti
·  Stesura ed aggiornamento del PAI
· Attività di facilitazione/mediazione per l’integrazione di alunni stranieri
Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe , i collaboratori del DS, il DSGA.
Area 3: Rapporti con enti esterni , cura degli eventi, visite guidate e progetti .
· Gestione, cura, monitoraggio e compilazione di progetti  area a rischio, MIUR, regionali, provinciali, locali, etc.
· Organizzazione e Coordinamento eventi,  mostre e manifestazioni
· Cura dei rapporti con la stampa
· Raccolta delle proposte sulle uscite didattiche e viaggi d’istruzione avanzate dai Consigli dei vari ordini di scuola e successiva calendarizzazione 
· Organizzazione, gestione e coordinamento di uscite didattiche , visite guidate , viaggi d’istruzione. 
· Raccolta delle relazioni finali ed archiviazione di tutto il materiale relativo a ciascuna uscita , visita o viaggio realizzato nell’anno scolastico.
· Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe , i collaboratori del DS, il DSGA.
Area 4: Gestione/ coordinamento di progetti PON  E PNRR
· Supporto al Ds e al DSGA
· Relazione e coordinamento di  tutor ed esperti
· Supporto predisposizione documentazione
Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe , i collaboratori del DS, il DSGA.
Area 5 Gestione  e coordinamento del Registro Elettronico
Supporto alla Segreteria per : 
· Inserimento obiettivi di valutazione scuola Primaria
· Invio Password alle famiglie
· Associazione docenti /classi
· Aggiornamento area documentale ( Verbali consigli di classe/interclasse , etc.)
· Supporto alle famiglie ed ai docenti
Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe , i collaboratori del DS, il DSGA.


